
 



 

журнале, должно строго соответствовать педагогической нагрузке и 

утвержденному расписанию занятий с данной группой. В группах, в которых 

совместно с педагогом работает концертмейстер, обязательно проставляются 

часы, отработанные концертмейстером. Обязательна подпись о выработке часов 

за каждый день занятий как педагога, так и концертмейстера. 

7. В случае болезни или учебного отпуска педагога, разрешенного 

приказом отпуска без содержания, делается соответствующая запись в журнале 

без проставления часов. Если часы замещаются другим педагогом, то 

соответственно должна быть запись «Замещение» и роспись педагога. 

Аналогичная запись «Возмещение за 05.11.» делается, если пропущенные 

занятия восстанавливаюся самим педагогом. 

8. Если педагог проводит индивидуальные занятия с воспитанниками 

по постоянному графику (например, занятия фортепиано, с солистом и пр.), в 

журнале делается запись «Работа по индивидуальному плану», а конкретная 

тематика занятий с воспитанниками отражается в индивидуальных планах и 

дневниках. Если индивидуальные занятия проводятся по конкретным общим 

темам и на них приглашаются отдельные воспитанники без постоянного графика, 

в журнале записывается тема индивидуальных занятий и отмечаются 

приглашенные воспитанники. 

9. В течение учебного года педагог должен регулярно заполнять 

страницы «Учет массовой работы» и «Творческие достижения членов кружка». 

10. Учет работы, проводимой педагогом в часы, сэкономленные от 

неиспользованных перерывов в занятиях (дежурства по Центру, участие педагога 

в подготовке и проведении массовых мероприятий и пр.), ведется на последней 

странице журнала и регулярно представляется на подпись заместителя 

директора по УВР или руководителю структурного подразделения учреждения. 

В конце учебного года до 1 июня журнал сдается в учебную часть для сохранения 

в архив МОБУДОД «ЦДТ «Радуга». 
 

 

 


